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PUC-5P

DELIBERAGAO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO-
CEPE N° 01/2015

Altera o Regulamento dos Programas de Pré-Especializagao de Estudos na Area Médica
da Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude — FCMS.

A Presidente do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdao - CEPE, da PUC-
SP, no uso de suas atribuicbes, faz saber
que esse colegiado, em sessédo
de15/10/14,

Considerando o que consta do Processo NRR 2014/686, originario da Faculdade de
Ciéncias Médicas e da Saude — FCMS, que tem por objeto a alteragdo do Regulamento
dos Programas de Pré-Especializacdo na Area Médica da FCMS e de sua nomenclatura,

passando este a denominar-se “Regulamento dos Programas de Especializagdo na Area
Médica da FCMS”;

DELIBEROU:

Art. 1°- Aprovar, como agrovado fica, o novo Regulamento dos Programas de
Especializacdo na Area Médica da Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude
—~ FCMS da PUC-SP, anexo a esta Deliberacéo.

Paragrafo unico: O referido Regulamento devera ser aplicado aos alunos
ingressantes a partir do ano de 2015.

Art. 2° - Esta Deliberacdo entrara em vigor na data de sua publicagdo no Quadro de
Avisos da Reitoria.

Sao Paulo, 09 de janeiro de 2015.
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/Pw:{ Dr;/@é Amafia Pie Abib Andery

Presidente do CEPE
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REGULAMENTO DOS PROGRAMAS DE ESPECIALIZACAO NA
AREA MEDICA DA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA
SAUDE DA PUC-SP - CAMPUS SOROCABA
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REGULAMENTO DOS PROGRAMAS DE ESPECIALIZAGAO NA AREA MEDICA DA
FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS E DA SAUDE DA PUC-SP/SOROCABA

Art. 1° -

Art.2° -

Art. 3° -

/

—Hn

CAPITULO |

DA CONCEITUACAO

Os Programas de Especializagdo na Area Médica tém por finalidade a
capacitagéo e complementagdo da formagéo profissional, baseadas no
treinamento em servico além de permitir que os médicos prestem
exames para obtengado de titulo de especialista junto a Associacdo

Médica Brasileira.

A Especializagdo de Estudos na Area Médica estd desvinculada
legalmente dos cursos de Graduagéo, de Pés-Graduagéo stricto e lato
sensu e da Residéncia Médica, embora possa ter atividades

executadas concomitantemente.

CAPITULO Il

DA NATUREZA DO CURSO

O Programa de Especializacdo na Area Médica caracteriza-se pelo
treinamento em servigo por meio do desenvolvimento de atividades
programadas tais como:

|. Atendimento médico nas unidades hospitalares (UH);

Il. Unidades basicas de saude (UBS);
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[ll. Unidades ambulatoriais (UA);

IV. Unidades de urgéncia e emergéncia (URE);

V. Aprendizagem de técnicas e/ou metodologias de trabalho na
assisténcia médica;

VI. Atividades tedricas com a carga horaria maxima de 15% (quinze por
cento) da carga hordria total, com énfase na discussdo de casos
clinicos e temas relacionados as atividades de atendimento;

VIil. Extensao de servigos a comunidade.

- Paragrafo unico: Na programacgdo das atividades poderdo estar

Art. 4° -

Art. 5° -

Art. 6° -

'e

el

envolvidas diversas areas médicas pertencentes a um ou mais

Departamentos.

A operacionalizagdo dos Programas de Especializagéo na Area Médica
sera desenvolvida pelo setor de Residéncia e Especializagdo Médica
do Expediente da Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude e
seguira os mesmos trdmites da Comissdo de Residéncia Médica

(COREME) conforme Regulamento especifico dessa Comisséo.

A Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude sé oferecera Programas
de Especializacdo na Area Médica nas areas que ja tém Programas de
Residéncia Médica ou para aquelas areas de atuagdo, previstas em

deliberagédo do Conselho Federal de Medicina sobre esse assunto.

Sera condicao “sine qua non” para a realizagdo dos Programas de
Especializagdo na Area Médica, a existéncia de um orientador formal,
pertencente ao corpo docente da Faculdade de Ciéncias Médicas e da
Saude, indicado pela area/disciplina, bem como a apresentagéo de um
plano de atividades, com a indicagdo da carga horaria que sera

desenvolvida pelo especializando e dos processos de avaliagao.
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CAPITULO 11l

DO REGIME DIDATICO DOS PROGRAMAS

Art. 7°- O Regime Didatico dos Programas de Especializacdo na Area Médica
obedecera as normas tedrico-praticas previstas no plano de atividades
especifico de cada area, observadas, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

I.  Duragdo minima de 01 (um) a 02 (dois) anos com tempo integral;

Il. Conteudo programatico, com discriminagao das atividades praticas,
tedricas e tedrico-praticas;

lll. Previsdo dos critérios de avaliagao, respeitando-se a nota minima
de 7,0 (sete) para aprovagao;

IV. Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas
atividades previstas;

V. Emissao de relatério final a ser elaborado pelo Orientador e pelo
Coordenador da area/disciplina, que devera ser encaminhado ao
Departamento correspondente;

VI. Elaboragéo individual de Monografia ou de Trabalho de Conclusao
de Curso.

§1° A frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento), prevista no inciso
IV podera ser aumentada a critério do Coordenador da area para
atender peculiaridades do Programa, devendo ser prevista no
Plano de Atividades.

§2° O Certificado de Concluséo do Programa obedecera ao disposto no
Capitulo XI deste Regulamento.

/
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Art. 8° -

Art. 9° -
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O contetdo programatico dos Programas de Especializagéo na Area
Médica, bem como a distribuicdo de atividades e pré-requisitos, devera
ser compativel com o Programa Nacional de Residéncia Medica ou
com as Normas expedidas pelas Sociedades de Especialistas, para

obtencéo do respectivo titulo.

Sera permitida a rematricula do especializando em Programa de
Especializagdo, nas areas que apresentem conteudo programatico

seqilencial efetivamente aprovado pelo Departamento correspondente

- e pelo Conselho da Faculdade, desde que seja respeitado o que prevé

o art. 7° deste Regulamento.

Paragrafo Unico: Para efetuar a rematricula o especializando devera

recolher a respectiva taxa, fixada pela Universidade.

CAPIiTULO IV

DAS COMPETENCIAS DO SETOR DE RESIDENCIA E ESPECIALIZAGAO
MEDICA RELATIVAS AOS PROGRAMAS DE ESPECIALIZACAO

Art. 10 -

iy

O Setor de Residéncia e Especializacdo Médica tera as seguintes
atribuicdes, especificamente em relagdo aos Programas de

Especializagao na Area Médica:

. Apreciar a solicitagdo dos proponentes para realizagdo do
Programa de Especializagdo na Area Médica, deferindo ou
indeferindo o pedido;

il. Aprovar a designagdo do Coordenador responsavel pelo Programa,
feita pelo Coordenador da area a que o Programa estiver

vinculado;
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lll. Encaminhar para ciéncia e aprovagéo do Conselho da Faculdade a
documentacgéo pertinente ao programa, especificando:

a) projeto do Programa contendo justificativa de abertura, corpo
docente e plano de atividades;

b) nome do Coordenador;

C) numero de vagas previstas.

IV. Designar a comisséo responsavel pelo processo seletivo para o
ingresso;

V. Encaminhar ao Conselho da Faculdade o relatério final, para
ciéncia e aprovacgao;

VL. Aprovar a criagdo de novas vagas para 0S cursos, para o exercicio
seguinte, encaminhadas até o dia 15 (quinze) de setembro de cada
ano;

VII. Desligar do curso o especializando, ouvido o Professor Orientador,
o Coordenador da area/disciplina e o interessado, quando ele nao
apresentar aproveitamento correspondente conforme estabelecido
nos incisos Ill e IV do artigo 7° deste Regulamento ou por falta
disciplinar nos termos do Art. 327 e 328 do Regimento Geral da
PUC-SP.

§1°Na hipoétese de aprovagdo do Programa, deverd o Setor
supervisionar as atividades em conjunto com o Coordenador da

area.

§2°0 numero de vagas para cada curso sera indicado pelos
Coordenadores do Programa, aprovados pelo Setor de Residéncia
e Especializacgdo Médica e homologados pelo Conselho da
Faculdade de Ciéncia Médicas e da Saude.

pit
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CAPITULO V

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 11 - O Processo Seletivo para os Programas de Especializagdo na Area

Médica tera inicio com a abertura de Edital, publicado pela Diregao da

Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude.

§1° O Edital deverad ser divulgado com antecedéncia minima de 10

(dez) dias da data prevista para o inicio das inscrigdes.

§2° As inscricdes deverdo encerrar-se até 05 (cinco) dias antes da data

prevista para o inicio das provas.

Deverao constar do Edital:

O numero de vagas do Programa aprovado pelo Departamento da

area envolvida e homologado pelo Conselho da Faculdade;
Documentagao necessaria para a inscrigcao;

Datas de inicio e encerramento das inscrigdes;

Local e horario das inscri¢des;

Data da realizagao das provas;

Data da divulgagao dos resultados;

Periodos de matricula;

Viil. Data de inicio do Programa,;

Orientagbes complementares, quando o Departamento julgar

pertinente.

Poderdo inscrever-se nos Programas de Especializagdo na Area

Médica os graduados em Medicina, que apresentarem na Secretaria de

Art. 12 -
.
Il
.
V.
V.
VI.
VIL.
IX.
Art. 13 -
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Art. 14 -

_
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VIl

IX.

Xl.

XIl.
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Requerimento  dirigido ao Coordenador da COREME,
especificando o programa;

Qualificagao do interessado;

Numero de inscricdo no Conselho Regional de Medicina do
Estado de Sao Paulo (CREMESP);

Endereco e telefone;

Cépia autenticada do documento de identidade (RG),

Copia autenticada do registro no Conselho Regional de Medicina
do Estado de Sao Paulo (CREMESP);

Curriculum Vitae na Plataforma Lattes;

Cépia autenticada do histérico escolar;

Cépia autenticada do diploma do Curso de Medicina;
Comprovante de recolhimento de taxa de inscricao;

Termo de Anuéncia expresso pelo interessado ao contelido
programatico a ser cumprido, incluindo especificagdes de carga
horaria e critérios de avaliagdo, de acordo com documento
fornecido pela Coordenagao do Programa;

Comprovante de cumprimento de pré-requisito, quando o caso.

Paragrafo unico: Os requerimentos aceitos pelo Coordenador da

COREME deverdao ser submetidos a apreciagdo do Diretor da -

Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude.

Os candidatos que tenham concluido a Graduagao em Medicina no

exterior deverdo apresentar também copia autenticada da seguinte

documentacgao:

PUBLICADO
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Art. 15 -

Art. 16 -
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Il.  Historico escolar traduzido por tradutor juramentado;
lll. Registro efetuado junto ao CREMESP, de acordo com a

legislagao vigente.

Os candidatos de nacionalidade estrangeira, além dos documentos

previstos no artigo anterior, deverdo apresentar ainda:

. Visto de permanéncia no territério brasileiro, na condigdo de
estudante;

. Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para
Estrangeiros (CELPEBRAS), em nivel intermediario, expedido
pelo Ministério da Educacdo, nos termos das Resolugdes do

Conselho Federal de Medicina.

Se o numero de vagas oferecidas em determinado Edital for inferior ao
de candidatos inscritos, o Coordenador da area fara realizar o
Processo Seletivo para ingresso no Programa, constando as seguintes
etapas:

|. prova escrita;

Il. analise de curriculo;

lll. entrevista.

§1° O Processo Seletivo serd realizado por uma Comissao

especialmente designada pelo Departamento correspondente.

§2° Os candidatos aprovados serado classificados de acordo com a
pontuagao obtida no processo seletivo, sendo o resultado divulgado em

uma lista por ordem de classificacao.
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§3° Serdao convocados para matricula os candidatos aprovados no
limite das vagas disponibilizadas, seguindo-se, rigorosamente, a ordem

de classificagéao.

Se o numero de vagas for igual ou superior ao numero de candidatos
inscritos, podera o Coordenador da area/disciplina, a seu critério,
dispensar a realizagao da prova escrita, utilizando-se dos demais

indicadores para proceder a classificagao dos candidatos.

Sera considerado aprovado o candidato que obtiver a média minima
5,0 (cinco).

O resultado do processo seletivo sera divulgado pelo Setor de
Residéncia e Especializagdo Médica, no quadro de avisos da
Faculdade de Ciéncias Medicas e da Salde, de acordo com a data

prevista no Edital.
CAPITULO Vi
DA MATRICULA E DO INiCIO DAS ATIVIDADES

Os candidatos convocados deverdo efetuar a matricula no prazo

estipulado no Edital.

Paragrafo unico: A falta de comparecimento do candidato convocado
no prazo previsto no Edital acarretara a sua imediata exclusdao do
Processo, sendo a vaga transferida para outro candidato classificado,

seguindo-se a ordem de classificagao.

A matricula sera efetivada mediante:

_pagamento de taxa de matricula;
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Art. 24 -
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Il. assinatura de Termo de Anuéncia, a ser fornecido pela Coordenagéao

dos Programas.

Os Programas de Especializagdo na Area Médica terdo sua data de
inicio estabelecida, anualmente, por Programa, pelo Setor de
Residéncia e Especializagdo Médica, apds a aprovacao de sua criagéo
pelo Colegiado do Departamento, pelo Conselho da Faculdade e pelo

CEPE, desde que seja respeitada a sua carga horaria total.

Em havendo superveniéncia de vagas em razao de desisténcia de
qualquer especializando matriculado, podera ser convocado outro
candidato, até o primeiro dia utii do més de abril, seguindo-se

rigorosamente a ordem de classificagao.
CAPITULO VI
DAS VAGAS REMANESCENTES

Na hipétese de existirem vagas remanescentes do Processo Seletivo,
podera o Diretor da Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude
promover a abertura de novo processo de selecdo, ap6s consulta

formal ao Coordenador da area, realizada pelo Departamento.

§1° O Edital de inscricdo para preenchimento de vagas
remanescentes devera ser publicado a cada ano, apds o término

das matriculas iniciais.

§2° Poderao concorrer as vagas remanescentes todos o0s
interessados, inclusive os que tenham sido desclassificados em

processo seletivo anterior.
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§3° O inicio das atividades dos especializandos aprovados sera

estabelecido no Edital.

CAPITULO VI

DO TRANCAMENTO E DA REABERTURA DE MATRICULA

Sera permitido, excepcionalmente, o trancamento de matricula nos

casos obrigatorios previstos na legislagao superior brasileira.

A reabertura de matricula devera ser requerida até o 15° (décimo

quinto) dia atil do més de novembro de cada ano letivo.

§1° Ultrapassado o prazo de 01 (um) ano de trancamento cessara o
vinculo do especializando com a Instituicdo, somente podendo

retornar mediante aprovagao em novo Processo Seletivo.

§2° No caso de nova admissdo por Processo Seletivo, as atividades
realizadas no periodo anterior s6 serdo consideradas para fins de
cumprimento do plano de estudos quando autorizadas pelo
Coordenador do Programa e homologadas pelo Conselho da

Faculdade.
CAPITULO IX
DO CORPO DOCENTE
O corpo docente do curso de Especializacdo na Area Médica sera

composto por professores da PUC-SP e profissionais da area

medica relacionada ao Programa, denominados de preceptores,
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Art. 28 -

Art. 29 -
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possuir o titulo de Mestre ou de Doutor obtido em Programa de Pos-
Graduagdo stricto sensu, e os demais a titulagdo minima de

Especialistas.

Paragrafo Gnico - Os profissionais da area médica preceptores citados
no caput deste artigo serdo funcionarios das entidades de assisténcia
médica conveniadas e sua participagdo na supervisdo dos
especializandos devera estar prevista nos respectivos termos de

convénio.

O professor coordenador sera indicado pelo Departamento entre os
membros do corpo docente que estejam na carreira do magisterio da
PUC-SP;,

Paragrafo unico - Situacbes de excepcionalidade deverao ser
apreciadas pelo Departamento a que o Programa esta vinculado,
aprovadas pelo Setor de Residéncia e Especializagdo Medica e

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Ao Professor Coordenador compete:

l. Elaborar o plano de estudos a ser cumprido pelo especializando e
responsabilizar-se pela orientacdo, pelo acompanhamento e pela
execucao do plano, assim como pela avaliagdo do estudante;

Il. Elaborar e aplicar a prova de selegdo e encaminhar os resultados
para publicagéo;

lll. Comunicar ao Departamento eventuais cancelamentos de cursos
ou alteragbes de Conteudos Programéticos;

IV. Supervisionar a utilizagdo dos bens materiais da Instituicdo, pelo

especializando;

PUBLICADO

em: O /01y oy

Reitoria - PUC-8P

1

13




Pontificia Universidade Catoélica de Siao Paulo
Reitoria

V. Apreciar, avaliar e dar parecer circunstanciado sobre o Relatério
Final de atividades do especializando, encaminhando-o ao
Departamento correspondente;

VI. Controlar a frequéncia diaria do especializando nas atividades
programadas, observando o que prevé o artigo 7°, inciso IV, deste
Regulamento;

VII. Solicitar, a seu juizo, relatérios parciais das atividades de seu

especializando, comunicando ao Departamento as situagbes em

que eles sejam insatisfatorios.

Paragrafo unico: A aceitagdo pelo orientador de especializandos a
seu servigo, para o Programa de Especializacdo na Area Médica nao
implicara, sob nenhuma hipétese, aumento de sua carga-horaria,
sendo as atividades computadas no que preveem as Deliberages do
Conselho Universitario n° 65/78 e n° 01/06.

CAPITULO X

DAS OBRIGAGOES DO ESPECIALIZANDO

Art. 30 - Ao especializando compete:

e

l. Respeitar o que estabelece o presente Regulamento, assim como
as demais normas da Instituicao;
ll. Desenvolver o plano de estudos proposto pelo Orientador e
endossado pelo Departamento;
lll.  Elaborar relatérios parciais, quando solicitado, os quais deverdo
ser apreciados pelo Orientador que devera encaminha-los ao

Departamento, se ele nao for satisfatorio;

PUBLICADO

em: 09 101 1201 14

Reitoria - PUC-SP




VL.

- VIL

VHiL.

Pontificia Universidade Catédlica de Sao Paulo

Reitoria

Apresentar o relatoério final de que trata o art. 7°, inciso V, deste
Regulamento;

Zelar pelos equipamentos, materiais e instalagoes da Instituigcao
utilizados durante o desenvolvimento das atividades do Programa;
Cumprir as normas éticas e disciplinares previstas no Estatuto e
no Regimento Geral da PUC-SP; no Regimento da Faculdade de
Ciéncias Médicas e da Saude e nos Regulamentos das unidades
onde sdo desenvolvidas as atividades, sejam elas proprias da
PUC-SP ou sejam conveniadas.

Apresentar revalidagao de diploma de Graduagédo — no caso de
estudante que tenha concluido estudos no exterior —, e o visto de
estudante na hipétese de ser estrangeiro;

Apresentar trabalho individual de Monografia ou de Conclusao de
Curso - TCC.

CAPIiTULO XI

DOS CERTIFICADOS DE CONCLUSAO DO PROGRAMA

Art. 31 - Ao especializando que concluir o Programa de Especializagdo na Area

Médica sera conferido um Certificado, expedido pela Secretaria de

Administracéo Escolar (SAE) da PUC-SP, e assinado pela Pro-Reitora

de Educacio Continuada, nos termos do que prevé a Resolugédo da
Reitoria n® 02/2012, modificada pela Resolugao 02/2013.

§1°

P

L
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§2° O Certificado devera mencionar a area cursada e ser
acompanhado do respectivo histérico escolar, do qual constara:
a) dados pessoais do aluno;
b) Coordenador;
c) atividades programadas e disciplinas com as respectivas
cargas horarias;
d) avaliagao;
e) area de conhecimento do curso;
f) titulo da monografia ou TCC e nota ou conceito obtido;
g) citacao do ato legal de credenciamento da IES;
h) declaragdo de que a Universidade cumpriu todas as
disposi¢cdes da Resolugao n° 01/2007 do CNE/CES.

Art. 32 - Dos Certificados de Conclusdo de Programas de Especializagdo na
Area Médica conferidos a estrangeiros com visto de estudante deverao
constar também que eles ndo conferem validade para a atuagio
profissional no territério brasileiro.
CAPITULO Xil
~ DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art.33- O presente Regulamento somente podera ser alterado mediante
proposta dos Departamentos ou do Diretor, apds aprovacdo do
Conselho da Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude e do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE.
Art. 34 - Os casos ndo previstos no presente Regulamento deverdo ser
_Dﬂfy\, submetidos a analise do Conselho da Faculdade.
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Art. 35- O presente Regulamento entrard em vigor apds sua aprovagao pelo

Conselho da Faculdade de Ciéncias Médicas e da Saude e pelo CEPE.

Aprovado no Conselho da
Faculdade de Ciéncias
Médicas e da Salude em

11/09/14

Aprovado no Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao
— CEPE em 15/10/14
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